Standard-Tastenkombinationen

Hilfe zu einem markierten Dialogfeld
Beenden der Anwendung oder Schliel3en des Fensters

SchlieRen eines Dokumentes innerhalb eines Programms
Zum nachsten Dokument innerhalb eines Programms springen
Anzeigen des Kontextmends eines markierten Elementes

Offnen des Start-Men(s

Wechseln in das zuletzt verwendete Fenster
Markierung ausschneiden

Markierung kopieren

Markierung einfiigen

Markierung oder Zeichen léschen

Letzte Aktion riickgangig machen

Automatischen Start beim Einlegen einer CD verhindern
Kontrollmeni

Tastenkombinationen fir den Explorer

F1

Alt F4

Strg F4

Strg F6
Umsch F10
Strg ESC
Alt TAB

Strg X

Strg C

Strg V

Entf

Strg Z
Umsch gedriickt halten
Alt Leertaste

Gehe zu Ordner

Wechseln zwischen linkem und rechtem Ausschnitt
Einblenden aller Unterordner des markierten Ordners
Offnen des markierten Ordners

Schlie3en des markierten Ordners

Einblenden der Unterordner des aktuellen Ordners
Ausblenden der Unterordner des aktuellen Ordners

Tastenkombinationen fur den Explorer und den Arbeitsplatz

Strg G

F6

* auf dem Ziffernblock
+ auf dem Ziffernblock
- auf dem Ziffernblock
Cursor nach rechts
Cursor nach links

Alles markieren

Markierung umkehren

Aktualisieren des Fensterinhalts

Anzeigen des Ordners auf nachsthéherer Ebene

SchlieRen des markierten Ordners und aller seiner bergeordneten

Ordner beim Klicken auf die Schaltflache Schliel3en
Darstellung mit groRen Symbolen

Darstellung mit kleinen Symbolen

Darstellung als Liste

Darstellung detaillierte Darstellung

Neuen Ordner erstellen

Neue Verknupfung erstellen

Strg A
AltB + U
F5
Rucktaste

Umsch
AltA+G

Alt A+ K

Alt A+L
AltA+D
AltD+ N+ O |
AtD+ N+ 7~ '
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Tastenkombinationen fir den Explorer und den Arbeitsplatz
(im Falle markierter Elemente)

Umbenennen eines Elementes F2

Suchen nach einem Ordner oder einer Datei F3

Sofortiges Léschen, ohne Zwischenspeicherung im Papierkorb Umsch Entf

Anzeigen der Elementeigenschaften Alt Eingabetaste oder
Alt Doppelklicken

Strg wahrend die Datei
gezogen wird

Strg Umsch waéhrend die
Datei gezogen wird

Kopieren einer Datei

Erstellen einer Verknipfung

Tastenkombinationen fiir die Dialogfenster Offnen und Speichern

Offnen der Liste F4
Aktualisieren F5

Offnen des Ordners auf der nachsthoheren Ebene,

wenn ein Ordner markiert ist Rucktaste
Tastenkombinationen fur Eigenschaftsdialogfenster

Abwaérts durch Optionen bewegen TAB
Aufwarts durch Optionen bewegen Umsch TAB
Vorwarts durch Register bewegen Strg TAB

Ruckwarts durch Register bewegen

Tastenkombinationen bestimmter Objekte

Strg Umsch TAB

DOS-Box als Vollbild oder Fenster

Tastenkombinationen fur Bildschirmschiisse

Alt Eingabetaste

Kopiert Abbild der akt. Arbeitsoberflache in die Zwischenablage Druck

Kopiert Abbild des individuellen Fensters in die Zwischenablage Alt Druck
Tastenkombinationen beim MS Natural Keyboard

Dialog starten Win R

Alles minimieren Win M

Aufruf Alles minimieren rickgangig machen Umsch Win M
Windows-Hilfe Win F1
Explorer Win E

Dateien oder Ordner suchen Win F ’
Computer suchen StrgWinF _ -
Durch die Task-Leisten-Schaltflachen wechseln Win TAB ~ 45
Anzeige der Systemeigenschaften Win Untbr -
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